
NOTE PRELIMINARI 

 

Leggere attentamente quanto segue prima di iniziare la compilazione dell'istanza. 

 
E' necessario e indispensabile: 

 
1. completare l'istanza in meno di 25 minuti, oltre questo tempo per ragioni di sicurezza il server farà 

scadere la sessione corrente e il caricamento non andrà a buon fine e sarà necessario ripetere tutta 

l'operazione dall'inizio; 

2. essere in possesso di tutti i dati necessari al completamento della richiesta; 

3. avere a disposizione tutti gli allegati necessari al completamento dell'istanza, come i documenti che 

necessitano della firma dell'istante (v. ALL. A) che devono essere scaricati, fatti firmare e 

scansionati per essere poi caricati come allegati; 

4. allegare documenti di dimensione massima non superiore a 16 MB (per ciascun file), assicurarsi 

quindi che i documenti non superino questa dimensione, diversamente il sistema non permetterà di 

proseguire; si ricorda che è possibile ridurre la dimensione dei file PDF attraverso i comuni 

programmi di gestione PDF (nel caso contattare il Vs. tecnico di fiducia); 

5. evitare l'impiego nell'oggetto o nelle note della causa di caratteri speciali come ad es. le virgolette 

("); 

6. nel caso in cui alcuni campi del modulo non siano sufficienti a contenere oggetto e note, riportarli 

in un apposito file da caricare negli allegati generici. 

 
Terminata la compilazione dell'istanza e caricati gli allegati richiesti, sarà necessario firmare 

digitalmente il PDF finale (senza stamparlo) e ricaricarlo nell'area riservata SFERA premendo il 

pulsante Patrocinio a spese dello Stato, quindi selezionando l'opzione 'Istanze online' e infine 

premendo il pulsante di firma (coccarda rossa). 

 

L'inserimento della richiesta di istanza non comporta accettazione automatica da parte della 

Segreteria dell'Ordine, che la confermerà con tempi e modalità diverse (via email, via pec o 

semplicemente nell'area riservata SFERA). 

 
=o=o=o=o=o=o= 

 

DOCUMENTI CHE DEVONO ESSERE ALLEGATI ALL'ISTANZA: 

a. Copia documento valido d'identità e del codice fiscale. 

b. Copia documento valido d'identità e del codice fiscale per i componenti del nucleo familiare presenti sullo 

stato di famiglia. 
 

c. Copia CUD o Modello UNICO o Autocertificazione del reddito di ogni familiare (v. ALL. B). Non 
viene accettato in sostituzione il modello ISEE. 

 

d. Copia dell'atto ricevuto in caso di costituzione in giudizio. 
 

e. Produrre documentazione inerente l'oggetto della richiesta e i motivi per i quali si intende procedere 
in via giudiziale ovvero costituirsi nel giudizio. 

 

PER SEPARAZIONI E' NECESSARIO ALLEGARE: 

Certificazione attestante l'ultima residenza comune dei coniugi. Qualora i coniugi non abbiano avuto 

residenza comune occorre certificato di residenza dell'altro coniuge. 
 

DIVORZI E PROVVEDIMENTI DI MODIFICA DELLA SEPARAZIONE E' NECESSARIO ALLEGARE: 

- Copia della separazione 

- Certificato di residenza dell'altro coniuge ai fini della verifica della competenza per territorio del 

Tribunale di Cremona. 
 

CITTADINI NON APPARTENENTI ALL'UNIONE EUROPEA: 

E' obbligatorio corredare l'istanza con autocertificazione sulla eventuale sussistenza di redditi nel paese 

d'origine (v. ALL. C). 



=o=o=o=o=o=o= 

 

 

 

NOTE 

1. E' necessario esporre le ragioni in fatto e in diritto utili a valutare LA NON MANIFESTA INFONDATEZZA 

DELLA PRETESA che si intende far valere, indicando le prove documentali a sostegno della richiesta. 

2. Il reddito complessivo è  costituito dal reddito del dichiarante nel caso in cui lo stesso non conviva con 

alcun familiare. In caso di convivenza, invece, è dato dalla somma dei redditi conseguiti da ogni 

componente della famiglia, compreso il richiedente. Si tiene conto del solo reddito di quest'ultimo quando 

oggetto della causa risultano essere diritti della personalità, ovvero nei processi nei quali gli interessi del 

richiedente sono in conflitto con quelli degli altri componenti il nucleo familiare con lui conviventi. 

• Si deve tenere conto anche dei redditi che per legge sono esenti dall'IRPEF o che sono soggetti a ritenuta 

alla fonte a titolo d'imposta, ovvero ad imposta sostitutiva. 

3. Indicare i componenti risultanti da stato di famiglia richiedibile presso l'Ufficio Anagrafe del Comune. II reddito 

è  determinato per ciascun familiare secondo le modalità descritte alla nota 2. Specificare quale 

vincolo di parentela o affinità lega il richiedente al familiare convivente. 
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ALL. A 
 

 

 
 

lo sottoscritto/a 

cognome.........................................................................................................................................................................................

. 

nome....................................................................................................................................................................................... ......... . 

nato/a a..........................................................................................(provincia ............) (Stato ................................................... ) 

il giorno...............................................cittadino............................................................................................................................. 

residente/domicilio in................................................................................................................................ (provincia ................... ) 

in via...........................................................................................................telefono....................................................................... 

codice fiscale...................................................................................................................... ........................................................... . 

chiedo 

di essere ammesso/a al patrocinio a spese dello State per introdurre ovvero costituirmi nella causa n ............ R.G. 

avanti a ............................................................................................................................. ................................................................ 

avente ad oggetto......................................................................................................................................................................... 

contro....................................................................................................................... ...................................................................... . 

come da allegata istanza online, anche con riferimento alla composizione del nucleo familiare. 

lo sottoscritto dichiaro di essere messo a conoscenza: 

• dell'obbligo di comunicazione a codesto Consiglio dell'Ordine degli Avvocati, entro i 30 giorni dalla scadenza di un 

anno dal deposito della presente, delle eventuali variazioni dei limiti di reddito rilevanti ai fini dell'ammissione al 

patrocinio a spese dello Stato; 

• delle sanzioni previste dall'art.125delD.P.R.115/2002, in caso di dichiarazioni false; 

• che avverso un eventuale provvedimento di inammissibilità al patrocinio a spese dello Stato, pronunciato dal 

Consiglio dell'Ordine degli Avvocati, è consentito proporre nuova istanza al giudice competente per la vertenza in 

oggetto. 

Dichiaro di essere consapevole che: 

• la sottoscrizione di questa istanza corredata dalla dichiarazione sostitutiva di certificazione, attestante falsamente la 

sussistenza o ii mantenimento delle condizioni di reddito previste, è punito con la reclusione da uno a cinque anni e 

con la multa da € 309,87 a € 1.549,37. La pena è aumentata se dal fatto consegue l'ottenimento o il mantenimento 

dell'ammissione al patrocinio; la condanna importa la revoca con efficacia retroattiva e il recupero a carico del 

responsabile delle somme corrisposte dallo Stato. Sono applicate le medesime sanzioni a chi, al fine di mantenere 

l'ammissione al patrocinio a spese dello Stato, omette di effettuare le comunicazioni relative alle variazioni rilevanti dei 

limiti di reddito per le quali è stato assunto l'impegno di cui alla presente istanza. 

Dichiaro inoltre: 

• di non aver subito condanne (sentenza definitiva) per i reati di cui agli articoli 416- bis del codice penale, 291-quater del 

T.U. di cui al D.P.R. 23/1/1973 n.43, 73, limitatamente alle ipotesi aggravate ai sensi dell'art. 80, e 74, comma 1, del T.U. 

di cui al  D.P.R. n. 309/1990, nonchè per i reati commessi avvalendosi delle condizioni previste dal predetto art. 416-bis 

ovvero al fine agevolare l'attività delle associazioni previste dallo stesso articolo. 

• consapevole delle sanzioni penali previste in caso di dichiarazioni mendaci, falsità di atti ed uso di atti falsi, così come 

stabilito dall'art. 76 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 che il mio reddito, ammonta a €   

• che il reddito complessivo di tutti i componenti del mio nucleo familiare (me compreso) ammonta ad  

€   
 

LA PRESENTE VALE COME DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI CERTIFICAZIONE 

(Art. 46 • Comma 1°, Lett. 0) DPR 44S/2000) 

 
Nomino difensore di fiducia l'Avv.  che sin da ora delego 

al deposito della presente istanza. 

 

luogo data firma del richiedente 

 
E' autentica   

firma de/ difensore che autentica 

Ordine degli Avvocati di Cremona 

ISTANZA ON-LINE DI PATROCINIO A SPESE DELLO STATO - Rif  ............................................ 



ALL. A 
 

 

 

 
CONSENSO Al SENSI DEL D. LGS. N. 196/2003 e successive modifiche 

II/la sottoscritto/a, consapevole che il titolare del trattamento è il Consiglio dell'Ordine di Cremona autorizzo e acconsento al trattamento 

automatizzato e/o manuale dei miei dati per la finalità della presente richiesta, nel rispetto dei principi di liceità, limitazione delle finalità e 
minimizzazione dei dati, con la possibilità di esercitare i diritti sanciti agli artt. 15-22 del Regolamento UE n. 2016/679 e conformemente 
alla privacy policy pubblicata sul sito dell'Ordine stesso. In particolare, acconsento al trattamento di dati particolari così come definiti 
dall'art. 9 del citato regolamento. I dati non saranno trasferiti in Paesi terzi non appartenenti all'Unione Europea. 

 

 

 
luogo, data firma per presa visione 

 
 



 

ALL. B 
 

DICHIARAZIONE SOSTITUTIV A DI CERTIFICAZIONE 

 
(art. 46 D.P.R.28 dicembre 2000 n. 445) 

 

Da compilarsi per CIASCUN componente maggiorenne del nucleo familiare 

 

Io Sottoscritto/a ____________________________________________________C.F._______________________________________ 

Nato/a a ___________________________________________________________ Il________________________________________  

Residente in _________________________________________________________________________________________________ 

Via_______________________________________________________________________________________________n.________  

consapevole che chiunque rilascia dichiarazioni mendaci è punito ai sensi del codice penale e delle leggi speciali 

in materia, ai sensi e per gli effetti dell'art. 46 D.P.R. n. 445/2000 

 
DICHIARO 

 

o di non aver percepito alcun reddito nell'anno d'imposta precedente alla data di presentazione della presente istanza e pertanto che non 

è stata presentata alcuna dichiarazione a ciò relativa; 

o che il mio reddito imponibile risultante dalla dichiarazione dei redditi dell'anno ………………. (ex art. 76 DPR 115/2002), è  pari ad 

€................................ 

o di aver percepito redditi prodotti in Italia per un importo complessivo pari a €…………………………..relativi all'anno .......................... 

o  di aver percepito redditi prodotti all'estero per un importo complessivo pari a € ..................................relativi all'anno ........................ 

 

Luogo e data  

 

 

 

Firma del dichiarante 

 

(per esteso e leggibile) 
 

 

 

 

 

INFORMATIVA AI SENSI DEL D. LGS. N. 196/2003 e successive modifiche 

II/la sottoscritto/a, consapevole che il titolare del trattamento è il Consiglio dell'Ordine di Cremona dichiara di essere a conoscenza che i propri dati personali 
verranno trattati con mezzi automatizzati e/o manuale per la finalità della presente richiesta, nel rispetto dei principi di liceità, limitazione delle finalità e 
minimizzazione dei dati, con la possibilità di esercitare i diritti sanciti agli artt. 15-22 del Regolamento UE n. 2016/679 e conformemente alla privacy policy 
pubblicata sul sito dell'Ordine stesso senza che i dati siano trasferiti in Paesi terzi non appartenenti all'Unione Europea. La base giuridica per il trattamento dei dati 

Personali è costituita dalle disposizioni di legge che regolamentano l'accesso al gratuito patrocinio. 

 

 
 

luogo data 
 

Firma per presa visione 

 

 
 



 

ALL. C 
 

Dichiarazione sostitutiva di certificazione 

 
(art. 46 del Decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445, Testo unico delle disposizioni 

legislative e regolamentari in materia di documentazione amministrativa) 

 

Il/La  sottoscritto/a………………………………………………………………, nato/a a ………………………… 

Stato……………………… il ……………………. e residente in……………………………………………… 

Via................................................................................... 

 

DICHIARA 

 
ai sensi dell'art. 46 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 

DI NON AVER PRODOTTO REDDITO NEL PROPRIO PAESE DI 

ORIGINE (ART. 79 D.P.R.115/2002) 

 
Il/La sottoscritto/a dichiara altresì di essere informato delle sanzioni penali previste dall'art. 76 del D.P.R. 

445/2000, per le ipotesi di falsità in atti e dichiarazioni mendaci, che viene qui di seguito trascritto: 

 
"1. Chiunque rilascia dichiarazioni mendaci, forma atti falsi o ne fa uso nei casi previsti dal presente testo 
unico è punito ai sensi del codice penale e delle leggi speciali in materia. 
2. L'esibizione di un atto contenente dati non più rispondenti a verità equivale ad uso di atto falso. 

3. Le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli articoli 46 e 47 e le dichiarazioni rese per conto delle persone 

indicate nell'articolo 4, comma 2, sono considerate come fatte a pubblico ufficiale. 

4. Se i reati indicati nei commi 1, 2 e 3 sono commessi per ottenere la nomina ad un pubblico ufficio o 

l'autorizzazione all'esercizio di una professione o arte, il giudice, nei casi più gravi, può applicare 

l'interdizione temporanea dai pubblici uffici o dalla professione e arte ". 

 
Cremona, 

 

 
 

INFORMATIVA Al SENSI DEL D. LGS. N. 196/2003 e successive modifiche 

II/la sottoscritto/a, consapevole che ii titolare del trattamento e Consiglio dell'Ordine di Cremona dichiara di essere a conoscenza che i 

propri dati personali verranno trattati con mezzi automatizzati e/o manuale per la finalità della presente richiesta, nel rispetto dei principi 

di liceità, limitazione delle finalità e minimizzazione dei dati, con la possibilità di esercitare i diritti sanciti agli artt. 15-22 del Regolamento 

UE n. 2016/679 e conformemente alla privacy policy pubblicata sul sito dell'Ordine stesso senza che i dati siano trasferiti in Paesi terzi 

non appartenenti all'Unione Europea. La base giuridica per il trattamento dei dati personali è costituita dalle disposizioni di legge che 

regolamentano l'accesso al gratuito patrocinio. 

 
 
 
 

 
 
 
 

luogo data 

 
   FIRMA PER PRESA VISIONE 

 
 
 


